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EMISORES

Si usted cuenta con otras empresas o negocios y desea brindar el servicio de facturacién a otras
empresas, puede dar de alta los emisores que desee y asi dar el servicio de timbrado.

= Emiisones

Emisor de pruebas A DE O

KN  EEE - s I

Creacion de emisores

El proceso de creacion de emisores es el mismo que usted tuvo que cumplir para darse alta.

Estando en la pantalla que le mostramos anteriormente de clic sobre el botédn Nuevo lo cual lo llevara
a la siguiente pantalla, donde se le piden los datos generales del emisor, esta pantalla cuenta con
varias pestafias y mdas abajo le listamos los datos que debe de llenar en cada una de ellas.

Emisor cres e Emisones

Gensrales Demicilio Facal Datas Fisesles Contaclas

Nombre o Razdn social: |

Mambre Comercial |

Mismo Domicilio Fisico y Fiscal

1. Generales

e Nombre o Razén social

e Nombre Comercial

 (opcional)También puede palomear la opcién que le damos en esta ventana si el domicilio
fisico y el fiscal tuviesen la misma direccion, en caso de no serlo le pedimos que llene ambos
domicilios con la informacién correcta.
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EMMiSOF Crescitn ds Emisores

Generales Damicilio Facsl Domicilio Fisico Datos Fizcales Contacton
Callls: 8 Exteriar: & Interior:
Colonda: Localldad: Codige Postal:
Municipio: [ stadn: Fain:

2. Domicilio Fiscal

» Calle

# Exterior

# Interior
Colonia
Localidad
Cddigo Postal
Municipio
Estado

Pais

EMiSOr creacidn de Emisores

Gensralss Damicilio Facal Damicilio Faics Dalos Facalss Contactos
Calbe: # Exterior: # Interior:
Colomiad Loscalidad: Codipo Postal:
Municipio: Extado: Pais:

3. Domicilio Fisico

e Calle

# Exterior

# Interior
Colonia
Localidad
Cddigo Postal
Municipio
Estado

Pais
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B emisor
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Wan Complamans Lipands Facl [Ty P p— T
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bha Lamplemenin fagem s £ peie iha Camplorenio Vel de Bepenna
Wan Comp Carmumo De © Lhm Campleranio Extsic ds Cusnds Comburtibls
5 Eniidedey Adbariden ul SMCF Lha Camplerman o Camarcis Erisrar
s Camplemento Vehicelo Ucsda e Campl o R o titscian de vehitalod

whe Lomplemanio Centiisde de Bestiuisn

4. Datos fiscales

* Tipo de emisor (Persona Fisica, Moral o Extranjera)

e RFC

e ZONA

e CURP (Solo en caso de ser persona fisica)

e También podra seleccionar los tipos de complementos que necesite, algunos de ellos le pedira
registrar datos extras dependiendo del complemento que requiera.

Emisor

Uanerslaa Bomicilic Focsl Domicibo Flaico Onica Facslss Contecion

Haimbie; Casrin;

TeleFana: Cellmlar:

5. Contactos

* Nombre
e Teléfono
e Celular
e Correo

Ver Emisor

Para ver los datos detallados del emisor una vez que se encuentra dentro de Emisores es necesario

dar clic sobre este botdn _ que se encuentra en la barra que aparece al pie de cada emisor del
lado derecho. Esta accidén hara que se muestre la siguiente pantalla en donde podra ver los datos
generales del emisor.
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Detalle de Emisor de prusbas

Hombre comercial:

Emisor de pruskas 5A DE CV

your logo

HERE

Hombre:

Emisor de prushas

Editar Emisores

Para editar los datos detallados del emisor una vez que se encuentra dentro de Emisores es
necesario dar clic sobre este botdn que se encuentra en la barra que aparece al pie de cada @
emisor. Esta accion harad que se muestre la siguiente pantalla.

EMisSor creacidn de Emisones

Generales Demicilio Facal Dhesrmic Fisice Dabas Fiscsles Contaclas

Nombre o Razdn social: Mo |
Mambre Comercial PR p—— |

[F] sismea Bomiciio Fisica y Fiscal

i Guardar

Inactivar Emisores

Para inactivar algin emisor de clic sobre el botén - gue se encuentra en la barra inferior de
cada emisor, una vez que haya dado clic, se abrira una pantalla similar a la siguiente donde usted
podra inactivar a un emisor
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Inactivar: Emisor de pruehas

Hombre comercial:

Emisor de pruebas 54 DE CV
your logo

RFC:

roerase HERE

LAS ANDADAS 1355 1 LOS LIRIOS CULIACAN SIMALCA MEXHCO ro—
Registrado desde: g
13/03/2017

Emizor de prushas

m | Inﬂr_ti.".ur |

Sucursales

Al dar clic sobre el boton sucursal aparecera la siguiente pantalla donde podra ver la

informacién de cada una de las sucursales que haya creado y podra crear mas si lo necesitase.
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Sucursales de: Emisor de pruebas

Nombre: Referencia: n

Fruchs ehe |

I Serie y folio unico. @ seriey folio por tipo de
comproban te.
Serie: Falio: Tona:

Agregar para nuevo tipo de comprobante: - - m

Serbe: Folio:
Domicilio
Calle: # Exterion # Interior
Colomia: Localiclad: Codigo Postal:
Cenirn Erraliarn papain 0 ki
Municipia: Estado: Pais

Karigs YVt M2

Cancelar ‘Guardar sucursales

Al inicio por default la sucursal que le aparecera tendra el nombre de Matriz, pero este puede
cambiarse por el que usted considere.

Para crear sucursales solo es necesario dar clic sobre el boton + Nueva Sucursal y una vez que
haya escrito los datos necesarios de la nueva sucursal de clic sobre Guardar Sucursales y quedard
agregada a sus sucursales.

Usuarios

Al dar clic sobre el botén usuarios n aparecera la siguiente pantalla donde podra ver a los
usuarios que tengan los permisos para utilizar la plataforma.

Si desea agregar mas usuarios para que puedan usar la plataforma sélo S———

es necesario seleccionar al usuario e incorporarlo y quedara agregado.
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Configuracion

Las configuraciones que se deben de hacer a un emisor al crearlo o editarlo las dividimos en cuatro
partes que son Generales, Leyendas, Certificados y Servidor de correos, a continuacién le
mostramos la informacion requerida en cada una de estas secciones, para ellos de clic al botén que

o5

se muestra en la barra inferior del emisor que desee

Generales

Dentro de esta pantalla usted puede agregar una leyenda a sus documentos por ejemplo si su
empresa o0 negocio tiene alguna politica de venta o de devoluciones aqui puede agregarla, también
puede seleccionar si desea que emitir facturas, que se le envien o reciban los documentos por correo,
gue se muestre un anuncio de su empresa o negocio en el PDF del documento generado. Este
anuncio sera de gran utilidad por ejemplo si desea agregarle valor a sus documentos y darle un uso
de anuncio promocionando su negocio o sus marcas, le sera de gran utilidad.

Configuracion de: Emisor de pruebas

Generales Leyendas Certificados Servidor de correns
Leyenda
abc
¥| Enwvia CFDI por correo Enviar copias de CFDI
| Emitir facturas Recibe facturas

¥ Mostrar anundio persenalizade on comprobantes

Numero de decimales Plantilla de pagares

[EMISOR]:=Raz0N s00AL DEL EMISOR[DOMICILIO]:DomMicLo DEL Esor|FECHAEMISION]:FECHA DE EMISAON DE LA FACTURAY
racaRs[MUNICIPIOEXPjuursaciFo oE LA sSUCURSAL DE EXPEDICICHN] ESTADOEXP)esTan0 pe La sucuRsal pf envreDicon] FECHAVENCIMIENTO)FecHa
DE VENCIMIENTD CAPTURADA BN LA FACTURA (CFDI CANTIDADNUMERO]:TOTAL DE LA FACTURA EN NOMERD[CANTIDADLETRA]:TOTAL DE LA FACTLIRA EN
LETRA[TASAINTERES]:TASA DE INTERES CAPTURADA EM LA FACTLUIRA (CFDI)

W LU Guardar configuracion

Leyendas
También puede agregar una politica por cada uno de los tipos de documentos que su hegocio o
empresa necesite.
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Configuracidn de: Emisor de pruebas

Generales Leyendas Certificados Servidor de commeos

Md5 - Nomina Extraodinaria

Agregar leyenda
FA - Factura Electronica:
DESEA ASEGURAR 5L MERCANCIA? 3

Consulte con suvendedor los senvicios de seguro de viaje

que le ofrece la paqueteria que usted wtiliza regularmente.

Cancelar Guardar configuracion

Certificados
Uno de los datos necesarios para que un emisor funcione correctamente son los certificados.
Agregue los certificados, la llave, el nombre y la firma de sus certificados.

Configuracidn de: Emisor de pruebas

Generales Certificados Senvidor de correos

Hombre: TCMaTDE2SMB1 Firmada: 5§ Aceplada: 5l

Cancelar Guardar configuracion

Servicio de correos

Para tener un mejor control de su sistema le damos la opcién de agregar su cuenta de correo para
gue le haga llegar un acopia de cada uno de los documentos que realicen, los datos que necesita
llenar para dar de alta su cuenta de correo son los mismos datos que se le piden cuando da de alta
una cuenta de Outlook o si maneja una cuenta de cualquier otro servidor de correo por ejemplo de
hotmail o gmail, en caso de estos Ultimos solo le pedimos la cuenta.
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Configuracidn de: Emisor de pruebas

Genarales Leyendas Certificados Servidor de comeas

Enviar comprobantes s taves del correa:

afa.cem

[V]usar servider da correos personabizado.

Sarvidor SMTP Puarto
FEpleaniind i prod phud secureserven net e
[¥| Requiere 551
."".Iquui:rt autentifi cacion.
Cuenta Clanve
carisicSiheraapsancalacan sem "METFLIMOITE

Permisos para ver comprobantes

Al administrar los permisos de ver cada documento que su negocio o empresa realiza por usuario,
controla de una manera mas sencilla, quien puede ver sus documentos de acuerdo a sus
necesidades. Al hacer esto evita que sus usuarios tengan restricciones de ver por ejemplo datos de

contabilidad o de otras areas.

Permisos para ver comprobantes de Emisor de pruebas

Nd5 M5 FA RH RP RA RO NO HC ND cp PP

Administrador Sultana Empresarial (sulemp)
Jose Ramon Perez Herrera (rperezéi)

jose jose jose [joseprusbasasliminar)

S - Hidmisa Extracdinasa , K - MSmina Drdinaria, W, - Facturs Decteinics , WS - Recibe Monom rics, B - Recibo Pags , KA - Retibe Amendamierts, A0 - Recio Donative, WO+ Nats de Cargs, MC- Hots de
Creditn, HO - Hoka de Dewslatitn , OF - Carta Parte, PP« Pagn

Camcelar Guardar cambios

Usuarios que aprobaran el timbrado

También puede restringir a los usuarios para que solo los que tengan los privilegios de aprobar un
timbrado lo hagan, de esta manera sus usuarios tienen o no el permiso de realizar una factura, nota
de crédito o comprobante de pago, solo por mencionar algunos documentos que requiera realizar.
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Usuarios que aprobardn el timbrado. Emisor de pruabas

Las wiuarios agrezados en esta lista, son los gue pueden autorizar un timbre 8 un receptor al que se le restringieran los timbres

Adminisirador Sultana Empresarial (sulemg) X
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