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Indicadores

e Para utilizar el apartado de Indicadores daremos click en el apartado de Ventas
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¢ Posteriormente daremos click en el apartado de Indicadores
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» Nos aparecera las siguientes opciones Tipo de indicador y la Fecha aqui seleccionaremos el
cémo queremos ver nuestros Indicadores, Mensual, Anual o por un Rango personalizado

O € Indicadores nea o - t 4 Bl

Tipa: Fedha

Meapus - | RHE

Ll

» Nos aparecera las siguientes opciones, para poder ver nuestros indicadores: Tipo de venta,
Ventas de usuario y las Comparativas

[ Tipa dé vents
Ulventas de usuaric

[l Comparativas

» Nos aparecera las siguientes mediciones, ya que hemos hecho click en la opcién de Tipo de
Venta y nos da la informacién de Ventas totales, las Ventas canceladas y el Total de las
Ventas

2 Tipo da wenta

___Empresa Prueba Mayoreo(MXN) Empresa Prueba Abc(MXN)

GENE W5 CANCELADAS
o
et &0 Botal

CAMCELADAS
o
Veprstars em fotal

$1,011.10

Total e las vartan Total de las venias.
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e Con el apartado de Ventas de Usuario basicamente es lo mismo, pero en este apartado
veremos las ventas que cada uno de nuestros Usuarios han generado, cuantas se han
cancelado y las Ventas Totales

Empresa Prueba sulemp(MXN) Empresa Prueba sulemp()

CANCELALNS
o

Wl o Intal

CANCELALS
o

Werites o) il

$295.59

$0.00

Tortal i Las ventas Tatal da las ventas

!

e La tercera opcidn, son las Comparativas en esta pestafia podremos observar con una grafica
las Ventas que se han generado, solo debemos elegir una empresa y elegir las Fechas a
comparar, después de esto daremos click en el Boton de Ver Grafica y la obtendremos.

= Comparativas

Emiprasa Facha & ceamparar

T ——— J [eAs L] B Ve gralica

* El sistema nos proporciona la Grafica y podremos observar la comparativa.

& Comparativas
R Fecha 3 oomparar

el il | T s

i m
; — e
i 1 i ] 1 19 I 2 A = 5 5
7
Catalogos

Catalogo de Productos

* Para poder utilizar el Catdlogo de productos lo que debemos hacer es dar click en el
apartado de Ventas
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™ Ventas

e Posteriormente, daremos click en el apartado de Productos
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» Nos aparecera la siguiente pantalla, donde nos pide seleccionar la Empresa (En caso de que ya
hayamos creado un producto) y posteriormente daremos click en Listar (Esto en caso de que el
producto ya sea existente en nuestra plataforma, de lo contrario en los siguientes pasos le
diremos como agregar un producto) después de haber dado click en Listar nos aparecera el
listado de dichos Productos que han sido guardados con anterioridad.

€& ¢ Productos " FUMES AR

Eirpress Mo Edenif acidn, Dis gy i

St ELChIM Wi

m sl i

» Después de elegir la empresa y de haber dado click en listar, como mencionamos
anteriormente nos aparecera la siguiente lista (La cual estd compuesta de los productos ya
existentes) junto con el listado, nos apareceran las opciones de Importar PDF o Excel
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[ expartar a POF @ Exportar a Excel
pa

Arrasire of tihsio de una colismna y suiielo aqs para agrupar por ese criterio

N identificadidn P Tipa } Deseripidn i

171713 Prodiicto Priusha Con CLGTassss L = (2]
1111 Preducto 1133773 L 3 r g [4]
111 Frosducto 1111 jasdasdisdassaal 111111 L & o
111 Producto 11 £ r ¢ [+
En Preducto LERIENINY - [y
100 Presducto 100 - [ [+
109 Producto 14 - o 4]
123133 Products DESCRIPCION - & o
SAFDOL Products Senwicko de adminisirackan de fiota del mas de nosmibing L F.§ [4]
asdsadasdsad Producto rafaasdsaasdasdaed] i r g [4]
FEL G Products Froducin de Prucba L 3 o [+
17313 Producto Producto da Prueba 2 @ r g (2]

¢ Las opciones anteriores son en el caso de tener ya Los Productos guardados en nuestro
sistema, ahora vamos a la opcién de Nuevo para poder agregar un producto “Nuevo”

=+ Nuevo

» Nos aparecera la siguiente pantalla, donde se nos pedira proporcionar la informacién de:
Empresa, Tipo de concepto, Familias, Numero de identificacion, Descripcion, Imagen,
Unidad de medida, la Moneda y si tiene 0 no Garantia.
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I Capturar Producto

Empresal = Tipo Concepto: Familias
Empress Prusba Salecrrone urss opoion W
No. identificacidn: Pescripcion:
W Imagen
Unidad de medida Moneda: »
B Pk Mesiicanc [viene garantia
Valor (MND, MAY, MAY FRN MMD MTR,ABC )
Impuestos
'I"ipl:l- Impuqd:q: TTpu de Factor: Impuﬁ:lo! Tasa o codlal

Seleccioneung | ¥ Seleccioneuna (W Seleccione una | % Selencione und cHoan . +hgregar
Cancalar Gagarchar

e Por ultimo, solo nos queda grabar los Impuestos, al terminar daremos click en Agregar y
posteriormente en Guardar

Impuestos
Tipo Impuesto: Tipo de Factor: Impuoestod Tasa o cuota:
Seleccioneuna | Seleccioneuna [ Selecoioneuna | Selecoicne una opcicm L "‘-"'ETE'SE'T
Tipo impussto Factoe: IFmipLisstn: Tasa:
Retencitn Tasi VA Rango 0 - 16 —

Cancelar Guardar

Catalogo de Clientes

 Para poder utilizar el Catdlogo de Clientes lo que debemos hacer es dar click en el apartado
de Ventas
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™ Ventas

e Posteriormente, daremos click en el apartado de Clientes
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I\ Notificaciones

» Nos aparecera la siguiente pantalla, donde nos pide seleccionar la Empresa (En caso de que ya
hayamos creado un cliente) y posteriormente daremos click en Listar (Esto en caso de que el
cliente ya sea existente en nuestra plataforma, de lo contrario en los siguientes pasos le
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diremos como agregar un cliente) después de haber dado click en Listar nos aparecera el
listado de dichos Clientes que han sido guardados con anterioridad.

0 & Clientes 8 - WHTE + Orea Cenen

Emprisa Ko Clenke A.F.C. Muoenhre

.

e Después de elegir la empresa y de haber dado click en listar, como mencionamos
anteriormente nos aparecera la siguiente lista (La cual esta compuesta de los clientes ya
existentes) junto con el listado, nos apareceran las opciones de Importar PDF o Excel

m & Linkar ac a0
[B Exportar 2 POF [ Exportar a Excel

Arraztre e tituln de ura columna y suditelo agul par sgrupar par s oriberio

o Cleerrie v+ BRFLC +  Mombne 1 | Wombre Comercia

=b ab ab ab & & L]

53 ALWIC4R01 1383 jossramnnperesb@gmail.oon |esaramonparer&SEgmail.oom @ & 41
ALMICAN1 13882 Eamon Peraz Ramnan Perer [
AUACAG0 1 138E2 Eperer Rperes @ & o
ALACAG01138F ] Rgmon Peteg W Ramon Pesii | L =
AUACAA0] 138F2 1 1 ¥ @& o

A (RN [ R ] RECEPTOR DF PAUERAS GEMERALES | Ratmel dompalsy = =

B ALACAB01 13AF ABE ABC @ =
BIVESING 103FR IOSE I[al-13 & - o

e Las opciones anteriores son en el caso de tener ya Los Clientes guardados en nuestro sistema,
ahora vamos a la opcién de Nuevo para poder agregar un Cliente “Nuevo”
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=+ Nuevo

» Nos aparecera la siguiente pantalla, donde se nos pedira proporcionar la informacién de:
Empresa, Vendedor, RFC, Cliente, Nombre, Uso de Paqueteria y Excluir comision.

[Capturar Cliente ||

Datos Generales
Empresa: Vendedor: RFC:
Salecoiong una GEoaon EeeCTaON G LTkl OCidn L%

Mo Cliente: HNombre:
| inrntiee | [] Usa Pagueteria [] Excluir comisiones

Domicilio Fisico

Calle: Mo, Exterion No. Interior: Colonia:
Pais Munbciplio: Cadigo postal:
Referencia:
Contactos
Nombere: Caorrea: Teléfono: Colular;

tan:ﬁ”

 Posteriormente nos pedira la informacion del Domicilio Fisico, los cuales son: Calle, Niumero
exterior, Numero Interior, Colonia, Pais, Municipio, Cédigo Postal y también nos pedira
una Referencia
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|
IDomicilioHsico I

Calbe: Mo. Exterior:
Pais Municipio:
Referencia:

No. Inberior:

Colonia:

Codigo postal:

e Por Ultimo, solo nos queda agregar los datos de Contacto los cuales son: Nombre, Correo,
Teléfono y el Celular, damos click en Agregar y posteriormente en Guardar

Cancelar

Contactos
Nombre: Correo: Teléfono: Celular:
Hombre: Fed&fono:
Correat Celular:
j-fesusiaraagmail com B1808TTT1L

Guandmr

Catdlogo de Empresas

e Para registrar una Empresa en nuestro sistema, daremos click en el apartado de Ventas
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™ Ventas

» Después, daremos click en el apartado de Catalogo de Empresas para comenzar la creacion
de esta.
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LCatalogos

» Nos aparecerd la pantalla de Creacidon de Empresa, lo primero que podemos ver es la Barra
de busqueda y el botén de Nuevo. De ya estar creada la empresa, solo es cuestién de dar
click en Buscar de lo contrario, daremos click en Nuevo
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I\ Notificaciones

 Si ya hemos creado la empresa con anterioridad y la buscamos con La barra de busqueda
nos aparecera el siguiente listado, solo es cuestidn de dar click en Nuestra empresa para
acceder a ella
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L
x
%
A

 Si hemos dado click en Nuevo nos aparecera la siguiente pantalla, donde nos pedira la
informacién que requiere el sistema para crear nuestra Empresa, la informacién es la
siguiente: Nombre, la Imagen/ Logo de la empresa y nos preguntara si Usa facturacion

ICrear empresa

i W Agregar logo.

[ usa facturadion

Catalogo de Vendedores

e Para registrar un Vendedor en nuestro sistema, daremos click en el apartado de Ventas
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™ Ventas

e Por Ultimo, daremos click en el apartado de Catdlogo de Vendedores para poder agregar uno
a nuestro sistema
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» Nos aparecerd la siguiente pantalla, donde nos pide que seleccionemos una Empresa para
posteriormente darnos la opcién de Buscar y asi, el sistema nos mandara el listado de los
Vendedores ya existentes en nuestro sistema.
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&8 Inicio

= Configuracion

Bi Facturacion electronica

™ Ventas

Contabilidad Electronica

Perfil de usuario

Mensajes

[\ Motificaciones

e El sistema nos manda la informacion de los Vendedores existentes, nos aparece la siguiente
lista.
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[ Bporise a POF (3 Expoirier a el
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12

517

245

155

e

Armastor e 1tk de wn ooluming y Sohelo gul Pk BgTUDAT PO e Critersg

o

huyn Gerands Fives Trveres

Susttans Tmpe
Mgroedn Mors Consnbes
Mgiceto Moo Dovastasl]
Marculo Hors Dormsles(l|
Barran Parey

Ramran Perer

2 & 0 o & o o

* El sistema también tiene la opcion de Listar Inactivos para poder ver el listado de los
vendedores que han sido inactivados

E -

Clave

@ Exporiara FOF T Evpariar » Eazel

Raraestre ol ik e s cadueming o bedi gl P s por e orlev

e Para agregar a un nuevo Vendedor solo haremos click en el botén de Nuevo

=

» Nos aparecerd la siguiente pantalla, donde nos pedird que agreguemos la siguiente

informacién: Clave, Nombre, Usuario y Empresa
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| Captura vendedor I

Clawes Homibsre: Usuarhs

Empresas:

Cancelar Gusardar

e Una vez hayamos agregado la informacion, solo nos resta dar click en Guardar

Captura vendedor
:.h'"‘: "ﬂlﬂlﬂ't'. ul'l.l..l'qn
260517 ! Jasiis Lare sulamp
Empresas:
Emprem Prucha 6

o

e Para agregar nuestro Usuario, el sistema nos mandara las opciones existente. Tu puedes elegir
la que consideres Necesaria

Captura vendedor

Clave: Nombre: Usuario

=]
b
4

Jusin Lara Hamandes § u |

Empresas: bemp

prusbaid
o

joseproebazselirminar l
prushajoss

m

* Elegimos también la Empresa que se considere
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Captura vendedor

Clave: Hombre: Usuario =
10197 Jesiiz [ arn MemEnder Jesuzlzrn S |
Empresas:
=

Empresa Frusbs
Sultana Empresarial 5.4 de CV

VALENTIN ALBERTO ARREDONDO VILLARREAL

PR CHECARLDS

Clirnas ¥ Befacciomes Wonberey
Eclepue Syrhema

EATOM CORPORATION

Familias

 Para poder utilizar el Catdlogo de Familias lo que debemos hacer es dar click en el apartado
de Ventas

™ Ventas

e Posteriormente daremos click en el apartado de Catalogos
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™ Ventas

e Después, daremos click en el apartado de Catdlogo de Familias para comenzar la creacién de
esta.
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Catalogos

» Dando click en Familias, nos aparecera la siguiente pantalla, donde nos pedird que
seleccionemos una Empresa, Nombre y Descripcidon para buscar alguna Familia que ya sea
existente en nuestro sistema.

€ € Familias de Productos ! # VNS Cimiogs - FamBlun i Prochaine
Empress Mohine Demcripoian
m &L Limpdar Niliras

* De ya existir la Familia que hemos buscado, nos aparecera la siguiente lista. Cabe mencionar,
que una Familia es una forma sencilla de Organizar nuestros productos o servicios en Venta
iPor ejemplo! En la Familia de Herramientas podremos agregar Subgrupos, que sean
herramientas como Martillos, tornillos o pinzas asi sera mas sencillo para el comprador
acceder.
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': Expartar a FOF E‘ Exporiara Escel

Arrastre of titula de una columna y suditelo agul par sgrupar par o oriteno

Hombre

Lin Hijo com padres
asiasd
Farnilia[1.3)
rabirsfadadasd
pruchs de familial
10
HERARAMIENTAS
martillas

martiilaa chicos

refactones

Descrepoidin
wn hijo mags oon padres
asdasd
Descripcion de Familia(1.3)
asdazdsd
familia2
Abc
MERRAMIENTAS
martilhes
martillos chicos

Befacciones

Fecha Registirn
AT maye 2018
17 mayo 218
14 junio 2018
18 jurtio 2018
16 Junic 018
4 juliz 2018
LA mdye 2019
L mayo 2012
18 mayn 2013

18 mayo 2018

NN KN Y NN

88 (8 8 |8 & 808 8 8
o e o & ¢ ¢ 0 0 0 O

e Para agregar una Nueva Familia solo debemos hacer click en el botén de Nueva Familia

=+ Nueva Familia

* Y nos aparecera la siguiente pantalla, donde el sistema nos pedira la siguiente informacién:
Empresa, Nombre, Descripcion, Padres e Hijos*

I MWueva Familia

Empresa:

Empresa Pruebs

Padres

N Nombre:

Hijos

Descripoidn:

Cancelar Guardar

* Por Ultimo, cuando ya tenemos la informacion agregada en nuestro sistema; solo nos restara

dar click en Guardar
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Nueva Familia
Empresal 4 Homibre: Descrips ion:
Ermpress Prusba Herrameentas | Herremientas alls
Padres Hijos
Mambre: HERRAMIENTAS x Nombre: Refacciones x
Dexcripoidn: HERRAMIENTAS Discripe iga: Refaccionss
Cancalar ml
===== (lasificaciones ===== * Para utilizar el apartado de Clasificaciones tenemos que

dar click en el apartado de Ventas

™ Ventas

* Posteriormente, daremos click en el apartado de Catalogos para poder acceder.
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* Nos aparecera el menu y daremos click en la Gltima opcidn, la cual es la de Clasificaciones**
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