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Tareas

En el menú de la izquierda dar click sobre el botón Tareas

Se abrirá esta pantalla y darás click sobre Tarea
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Podrás agregar el Título de la tarea, Caducidad, Descripción, se puede Asignar tarea a
algún usuario en especifico dando click en la casilla, al finalizar de llenar los datos dar click en
Crear tarea

También podrás crear Etiquetas personalizadas.
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