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Monitor de CFDI

1. Para utilizar el Monitor de CFDI daremos click en el apartado de Facturacion electrdénica

& I[nicio

Con f g uraci _ n

Facturacion electronica

Contabilidad Electronica

Perfil de usuario

1. Al haber dado click, se nos desplegaran las opciones siguientes; en la cual daremos click en
Operaciones para posteriormente hacer click en el apartado de Monitor de CFDI
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E Facturacion electronica

1. Una vez dentro de Monitor de CFDI nos aparecera la siguiente pantalla, en donde nos pedira
elegir una opcién en los siguientes campos, esto para hacer el filtro que se necesite: Emisor,

Sucursal, Folio, Receptor, Tipo de comprobante, Estatus, Método de pago y Estatus
del pago

£ & ¥ CFDH Manito
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1. También nos da la opcidn de hacer un Filtro por fecha, en los siguientes campos de fecha se
puede elegir de que dia a que dia el sistema buscara los CFDI, después de haber seleccionado

las fechas, solo resta dar click en el Boton de buscar o en su defecto al Boton de limpiar si
es lo que se requiere.
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1. Al haber elegido los Filtros requeridos nos aparecera el listado de los CFDI en este caso con
un Estatus de Timbrado (Recordar elegir el estatus que se requiera)

e a2 08 8 8
L

1. Para reconocer los Estatus en los que se encuentran los CFDI mostramos los siguientes
iconos en colores diferentes:

&) canceladn ) rerenes I nmbta ¥ Pardiears J Por mprntbiar ) Peadients casslacibe

1. Una vez estén cargados ya los CFDI en el estatus que requerimos, elegiremos el comprobante
gue necesitamos; posteriormente podremos hacer uso de los botones que se encuentran el la
parte de arriba.

2 @ 2|0

1. Los Botones y/o Opciones que podemos utilizar son los siguientes:Exportar PDF, Exportar
Excel, Exportar PDF y XML y Exportar PDFs

1. En el lado derecho, en el listado de Comprobantes podemos observar los siguientes botones
los cuales también son opciones que nos proporciona el sistema, los botones son: Opciones,
Ver y PDF

1. Al dar click en el boton Opciones nos desplegara el siguiente Menu con las siguientes
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opciones: Descargar XML, Descargar PDF, Descargar XML y PDF, Pagos, Enviar por
correo, Cancelar, Asociar notas y Actualizar datos

B Descargar XML
Descargar PDF

B Descargar XMLy PDF

$ Pagos

% Enviar Por Correo

© Cancelar

% Asociar Notas

& Actualizar datos

1. En la opcién de Pagos nos aparecera la siguiente pantalla, donde nos pedira agregar el pago
correspondiente.

Emslor de pruebas - Faolio: 184857 - Seric B 219-05-23 09:24:35

s Timbeada

+ herepar Pagn

1. Enla opcién de Enviar por correo el sistema pedird agregar un correo electrénico al cual
enviara el Comprobante

Solecciona 8 o5 usuarkos & koo que s envlara el comprotianis
B¢ cpmgmbante st 1 enviadss 0 ees
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1. En la opcién de Cancelar el sistema nos arrojara la siguiente notificacién, preguntando si
queremos hacer la cancelacién del CFDI

Emsior de pruebas - Folio: 181857 - Serie: D
2019-05-23T09:14:35.8755321

; Desea cancelar este cfdi ?

1. En la opcién de Actualizar datos el sistema nos arrojara la siguiente pantalla, donde
podremos Actualizar cualquier dato que necesitemos.

Actualizar datos del comprobante

Do actuales del amisor
calle

LS AR

Hueyos daies del emisor

Ealls

Eutlarda

Cillada Migri fpio Muniigls
MILIN s
lirieranr Laipriar ieriar Laerar
Dados actoabes dal receplon Mipesia dalce del recepbor
Calls Calls
T Crd T i
Erada T Emada Shmicigin

HamLai
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interior

Erisrinr

1. Al dar click en el Boton ver Nos arrojara la informacién del comprobante: Informacién del
CFDI, Estatus, Informacion del emisor, Informacidén del receptor. ademas del Monto a
pagar escrito y en numero
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1. Por ultimo, al dar clik en el botén de PDF nos arrojara el comprobante en su modalidad PDF
para poder visualizarlo, con las opciones de: Exportar PDF, Exportar XML e Imprimir
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