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Usuarios y asignacion de permisos

Administre nuestra plataforma de la mejor manera que le convenga, creando los usuarios que
intervengan en su empresa o negocio y otorgandoles los permisos necesarios para realizar las labores
que usted necesite que lleven acabo.

A continuacién le mostramos brevemente donde y como crear los usuarios:

Creacion de usuarios

Para crear un usuario es necesario ir al mend que se encuentra en la barra del lado izquierdo de su
pantalla en: Configuracion>Configuraciones>Usuario, de clic sobre el botén que dice NUEVO y le
aparecera una pantalla parecida a la siguiente.

M UEVD LISLIAT I-l:'l
Usermame; Télefono:
Mombre: Celular:

Apellido paterno: Imagen:

Blogueada:
Apellido materno:

Perfil:

Selecciona un perf

Repetir Clave:

Imagemn!

£

Registre los datos que se le piden y agregue al usuario que esta por crear a alguno de los perfiles que
ya haya creado, de esta manera el usuario pertenecera a un grupo y podra darle los permisos
necesarios que usted crea convenientes.

Ver usuarios

Para Ver un usuario es necesario entrar a Configuracion>Configuraciones>Usuario, usted vaya al
botdén que dice buscar y de un clic sobre el, también puede filtrar a sus usuarios en Activos e Inactivos
(esto dando clic sobre el botdn que se encuentra a la derecha del que dice Nuevo).
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Editar usuario

Es muy sencillo editar un usuario solo debe listar sus usuarios y dar clic sobre el siguiente botdn que

g
se muestra enseguida que se encuentra del lado derecho sobre el mismo renglén donde se

encuentra el nombre del usuario que desea editar. Una vez que usted dio clic sobre el botdn editar
aparecera la siguiente ventana donde se aparecen los datos que usted originalmente dio de alta al
registrar a su usuario.

Editar usuario

Usemame: Télefono:
procanguser
Nombre: celular:
Pablo
Apellido paterno: Imagen:
Rodrigues
Apellido materno: h
_—
Correns
prodriguez@drijet.com. mx u
Imagen:
%

Estimado usuanio si tene dudas de los valores que s2 configuran en esta pantalla, favor de solicitar aywda con su adminestrador

ﬂﬂ:n: pli“ m

Edite los usuarios cuantas veces necesite cambiar algun dato sobre ellos.

Inactivar usuario

La funcién de Inactivar Usuarios es de gran ayuda ya que podra restringir el uso de la plataforma.
De esta manera usted estara seguro de que es lo que hace cada uno de sus usuarios y de que no

tengan acceso a su plataforma las personas a las cuales no le haya dado permiso. A continuacién le
mostramos coOmo inactivar un usuario: Para esto es necesario que usted liste a los usuarios y de clic
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sobre el botdn inactivar gue se encuentra sobre el mismo renglén que pertenece al usuarios
gue desea inactivar.
Al haber dado clic sobre este se abrira una pantalla como la siguiente:

Inactivar usuario

Haomibre:

Rodriguez Fablo
Corren:

prodriguer@irijetosm.mx
Registrado desde:

17-agosto-2017

o la acchon que realiza esta pantalla ocultara el registro en el sistema

Cancelar | Inactivar uewario

De clic sobre inactivar y quedara restringido completamente para usar la plataforma.

Activar usuario

La funcién de Activar Usuarios le regresa el permiso que inicialmente le habia dado a su usuario al
momento de crearlo.
A continuacién le mostramos como activar un usuario: Para esto es necesario que usted liste a los

o

usuarios Inactivos y de clic sobre el botdn activar gue se encuentra sobre el mismo renglén
que pertenece al usuario que desea activar nuevamente. Al haber dado clic sobre este se abrira una
pantalla como la siguiente:

Activar usuario

Hombre: Imagen:

tiest best test

sgmail.com

Usermanme:

test

Estimado usuario |a accion que realiza esta pantalla activara 2l registro en e sistema

Cancelar | Activar usuario
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Configuracidén de usuario
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Asigne los permisos de acuerdo al perfil y a lo que desee que sus usuarios deban realizar.
En la siguiente pantalla le mostraremos cdmo darle permisos a sus usuarios:
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