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EMPLEADOS

1) Para dar de alta a un Empleado y llenar sus datos personales

-En el menu de la izquierda dar click sobre el botdn Inicio

-) sulemp
. Perfil:
PERFIL pruebal

@& Inicio

Canfiguracic

-Apareceran 4 pestafnas en la parte superior de la pantalla, selecciona la pantalla EMPELADOS

Bienvenido & 3 Berremicis

Empleados

-Se abrira otra pantalla para llenar los datos del Empleado como Datos Personales, Informacion
del Empleo, Informacion Bancaria y Domicilio.
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Informacicn del empleado, Datos personales. Informacién del empleo. Informacién bancaria, Domicilio fiscal.

Cenisor RFC: Numero de empleado:

-Terminando de llenar estos datos dar click en el botédn Aceptar.
2) Para editar la informacion del empleado

-En el menu de la izquierda te vas a Factura Electrdnica, Catalogos, Empleados

VALAVI DS

sulemp
Perfil:

PERFIL pruebal

Sultana Empresarial S.Ad...

B Facturacion electronica

Catalogos

-Aparecera una pantalla seleccionas el Emisor y luego en la parte de abajo click en Buscar se
desplegaran todos los empleados
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Oé EmpiEadﬂE talzgo de e 3 : “simlegor - Empleados

Informacidn del empleada,

Emisor RFC Humero de empleado

todas =

Datos personales.

Mombre Apellido paterno Apeilido matemo

Informacian del empleo.

Tipo de contrato Sindicalizado Tipo de jornada

Tipo de regimen Departaments Puesto

Informacion bancaria.

Bando

g Limpiar filtros

-Tienes la opcidn de Ver, Editar, Inactivar a los Empleados, podras exportar una lista de los
Empleados en PDF o Excel

m & \ler inactivos

[® exportara PDF [} Exportar a Excel

Arrastre & titulo de una columna y suéltelo agui para agrupar por ese criterio
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