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Caja

Lo primero que haremos sera dar Click en el apartado de Ventas que se encuentra en nuestra
barra de Opciones
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sulemp
Perfil:
Perfil de pruebas

&% Inicio

Configuracion

B Facturacion electronica

™ Ventas
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e Posteriormente, se desplegaran las opciones y daremos Click en el apartado de Operaciones

Configuracion

Facturacion electronica

Ventas

Contabilidad Electronica

Perfil de usuario
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e Finalmente para acceder a la opcion de Caja daremos Click en dicho apartado

* Nos aparece la ventana de Caja en la cual se nos muestra la informacién de : Fecha,
Vendedor, Numero de Venta, Empresa, Clasificacion, Sucursal y la Direccion

 En la parte inferior nos aparece agregar La Informacion de pago (Usar la que mejor convenga
para usted), nos aparece también el apartado de Agregar producto o servicio si ya cuenta
con el Numero de identificacion de su producto o servicio se agrega y el sistema lo
aceptara, de lo contrario dar click en el boton de Nuevo para crear producto/servicio
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Tt o e Venta
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[] Diearripkin MennT LE al, Unit Cant Desa, F
Suldoksl 50080
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 En el caso de haber dado click en Nuevo nos aparecera la siguiente pantalla y seguiremos los

siguientes pasos: Llenaremos los apartados de Empresa, Tipo de concepto, Familias,
Numero de identificacion. Descripcion, Unidad de medida, Garantia, Valor MND y el

Valor MAY

Capturar Producto

Cancalar

Empresat W Tipo Concepto: Familias:

Empress Prushs Sal=coione une opoon
Mo. identificacion: Descripcion:

W Imagen
Unidad de madida Moneda: x
e [CIriene garantia
Valor (MMD,MAY FIEN,MND MTR,ABC): Valor [MAY):
: |

Impuestos
'I'ipu I st ﬁp-o die Factor: Impuqslo! Tasa o cupdal

Belectione wna |+ Selecomne urs W Belecooneuna  |w Seleccions une opoidin -

Guarda

e Accidn sequida,nos pedirad Grabar los impuestos los agregamos segln sea el caso de nuestro

Producto/Servicio y daremos click en agregar, posteriormente daremos click en Guardar
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Impuestos

Tipo Impuesto: Tipo de Factor: Impuestod Tasa o cuokaZ
Selscions uma | Seleccione ung | W Salecoioneuna | Seleccicne wna apcitn W +-"-§|""-Eif
T |efiiieano: Factoi: |Fripiigsto: Tasa:

= E

e Una vez agregado el Producto/Servicio podremos generar la venta Sin Facturar con solo dar
click en el botén amarillo que dice Generar Venta

Fecha Wemabegher R Wentai
DE-03-2018 103133 r L erirniracor Batars e 13e
Ermpress Clasificackin L] Baoirs sl o DArechi
ik P¥isathd '\-"l Ugparmz Harmz 1AG ANCRILAL AT 1 L LEL LHETCTL BERARE [ ACRN WA
I

+ Agregar Clisnin

Condichoeess D Paga: Maonveda)
sils mchdbacice e - P By -
Prodiscios
Mo |dealilicacion Desiripiim
(] Desoripacin s iiad’ [T Wl Unit. Cant. g, e Imipaste
Prodont Raparaccn de mangusmn fedbie dedima avec 308000 % 400000 Lang 1 (LR TR B W 30000 = (F

Skibistal 5 ). [

Freepueos Relenides ELiN.
Impueston Traisdaios § 64,00
Desrmenito 5 )

Telal & b, D

» Después de haber Generado la venta aparecera la siguiente pantalla, la cual es la de Forma
de Pago. Nos aparece la barra de pago ademas de la cantidad a pagar.

 La opcién de Otras formas de pago en caso de ser requerida y por Ultimo, daremos click en
Finalizar
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Formas de pago I

Total: S 464.00

Efectivo

Cantidad:
DeEd

+ Otra forma de pago

Pagado: 5 464.00

Cambio:

cH":EL!r

Al haber dado click en Finalizar el sistema nos arrojara el PDF, daremos click en el botén y
tendremos acceso a esta.

Archive PDF Venta

@ror

Cesrar

e Al dar click en el PDF nos abrird una nueva pestafia del navegador, donde podremos visualizar
la informacién del PDF con las opciones de Exportar PDF e Imprimir
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Acciones

O
] e

LAS AHDADAS B 13551
Col, LOE LebeDg
DULBACAN, SIRALDA TP, B3000

No Venta: 127 Folio: 6369282489100000001T6

& Praditll Bepdration de mangeos lisibie e chma feto 4{x) 525400
Subslainl LT ]
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Toisd ]
Electhn e X ]
Cambis S|

r——— CLATROCIENTCS SESENTA ¥ CLATR Prse Mesdcans S0/A00 M

Wrndeder Achrenatradar Sultasa Fmprevansl

| umeds MIXH - Pems blasd cane

|Cosdicione depmgn s sols extohicin

e Ahora, después de haber Generado la venta procederemos a crear la Factura Electrdnica

de la misma, accediendo al Monitor de Ventas dando click en el Botén rojo con el mismo
nombre

=] |r a monitor ventas

« Situandonos ya en Monitor de Ventas lo Unico que debemos hacer, es seleccionar la
Empresa con la que generamos nuestra venta y dar click en el botén de Buscar

© € Monitor Ventas o o e " fpioran - Mot Vo
Empresa: Sucursal Verndedoe
Sesrcizrs L apcize - Selpccices e spTan - I T PR e——)
Mo Wrnks- Folio: Eliwrre: Extadioe: B Haxks
b ey Lne Ao " gLt e H prasans l-u
@bm#

£ Georata D) Cancalada B Tinrada ) Por aprabar ) Parehianis e concataiidn

* Nos lanzara una serie de documentos, solo hay que elegir el que hayamos Creado y hacer click
en el lcono de los tres puntos esto nos generara un pequefio Menu
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D) Egperter a FOF

Amastre & thubo de una oolumea v sulthelo sod para sfrupar por ese oiberto

] Exporiar a Excal G Factirs tan ssmsscnadm

Ol Hoventa i Pl f o SucyClasiic i Fechs i Cliente Takal Frintin
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O e B350 5 1 5 AR ON0GE Mairiz - Mayoreo 6-04-2013 jeasn fara parras £ 18550 ﬂ -
O us GUITERIIDN00N0E | Matria - Manudeo 521 555,00 9 -
:l 118 AR SR O0O000T Hartris - Manusian oa-Ot-200% Ramon - pemer S P0a0 -n E 3
O ar IS TAINMNMDI0 T4 Hatriz - Manudsn E-OL-2E Famon - pares £ 2L20 [+ ] £

e Ahora, en el Menu que se ha desplegado debemos elegir la opcién de Generar Factura

Ver documento

B Generar Factura

) Cancelar

B Generar Devolucion

Bl Descs rgar PDF

Enviar Por Correo

e Ahora ya estamos listos para generar nuestra Factura Electronica dando click en el botén de

Timbrar
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